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ADATKEZELESI SZABALYZAT

|. Bevezetés

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tértend
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérél sz6l6 AZ EUROPAI PARLAMENT ES TANACS (EU)
216/679 Rendelete (a tovabbiakban Rendelet) elbirja, hogy az Adatkezel6 megfelelé
intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett reszére a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, minden egyes tajékoztatast témoér, atlathato, értheté és
kénnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és kbzérthetben megfogalmazva nyujtsa,
tovabba, hogy az Adatkezeld elbsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az érintett elbzetes tajékoztatasi kbtelezettségét az informacios énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol a 2011. évi CXIl. Térvény is elbirja.

A TOP-AR Kift telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozo6 jogszabalyi elbirasoknak. Az alabbiakban megfogalmazott tajékoztatassal
e jogszabalyi kotelezettségliinknek tesziink eleget. A tajekoztatast kbézzé tessziik a
Tarsasag Honlapjan, vagy az érintett szemeély reszére, kerésre meg kell kiildeni.

II. Adatkezel6 megnevezése

Szolgaltaté, adatkezel6 megnevezése

Név / cégnév: TOP-AR Kift.

Székhely: 6400 Kiskunhalas,Vallalkozok utja 25.sz.
Telephely: 6400 Kiskunhalas,Vallalkozék utja 25.sz.
Cégjegyzékszam: 03-09-123369

Addszam: 23572135-2-03

Nyilvantartasi szam (NAIH): -
https://top-ar.hu/ és
https://www.facebook.com/toparmagasesmelyepites

Weboldal megnevezése, cime:

Az adatkezelési tajékoztato

clérhetdsége: https://top-ar.hu/adatvedelmi-szabalyzat

Az adatkezel6 elérhetdségei

Név / cégnév: TOP-AR Kit.

Székhely: 6400 Kiskunhalas,Vallalkozék utja 25.sz.
Levelezési cim: 6400 Kiskunhalas, Vallalkozok utja 25.sz.
E-mail: iroda@top-ar.hu

Képviseld: Varga Liviu
Telefon: +36 20 568 2286
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Fax:

(A tovabbiakban Tarsasag)

Fogalom meghatarozasok:

a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unio uj Adatvédelmi
Rendelete;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely muivelet vagy mdiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas
vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetbvée tétel utjan,
Osszehangolas vagy  0sszekapcsolas, korlatozas,  torlés, illetve
megsemmisités;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel,

személyes adat. azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(érintett) vonatkozd barmely informacié; azonosithatd az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mdédon, kuldndsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithaté;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkdzeit oOnalléan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unidos vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkoz6é kulonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdanak onkéntes, konkrét és
megfelel6 tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlendl kifejezé cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggyndkség
vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fuggetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal dsszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsllnek cimzettnek; az
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emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelben az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
Uugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

lll. A Szabalyzat célja

Jelen szabalyzatban a TOP-AR Kft. (6400 Kiskunhalas,Vallalkozok utja 25.sz.) az
altala gytjtott és kezelt személyes adatok védelmére vonatkozo feltételeit rogziti
biztositva az érintettek jogait, eleget téve az alkalmazand6 jogszabalyok
kovetelményeinek.

Jelen szabalyok kialakitasakor a Tarsasag kulonos tekintettel vette figyelembe az
alabbi jogszabalyokat:

a 2011. évi CXIl. Torvény az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrdl (,Infotv.”);

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivul helyezésérdl (tovabbiakban: ,GDPR”);

a Polgari Torvénykonyvrél szo6lo 2013. évi V. térvény (,Ptk.”);

a Munka Torvénykonyveérél szolo 2012. évi l. torvény (,Mtk.”),

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl €s a maganlevéltari anyag védelmérél szolo
1995. évi LXVI. torvény,

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet,

2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint
az informacios tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl,
2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.

IV. Tajékoztatashoz valé jog é mga ita

Az érintettek barmikor jogosultak tajékoztatast kérni a Tarsasagtél az altalunk kezelt,
rajuk vonatkozdé személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
idétartamardl, tovabba arrdl, hogy kik, és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg
adatait. A Tarsasag a kérelem benyujtasatol szamitott 15 napon belll irasban adja
meg a kért tdjékoztatast. Tovabba az érintettek barmikor kérhetik a helytelendl
rogzitett adataiknak helyesbitését vagy azok torlését, vagy adatainak zarolasat,
illetve tiltakozhatnak személyes adatainak kezelése ellen.
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A Tarsasag a kérelem benyujtasatdl szamitott 15 napon belul torli az adatokat,
amennyiben ez lehetséges - ez esetben azok nem lesznek ujra helyreallithatok -,
illetve tajékoztatast ad kérelmével, a torlési kérelme esetleges elutasitasaval, illetve
az adatkezeléssel kapcsolatban.

Egyebekben a Tarsasag az adatkezeléssel kapcsolatos kérelmeket azok
benyujtasatél szamitott legrovidebb idén belll, de legfeliebb 15 nap alatt
megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmezdbt irasban tajékoztatja.

Kérelmet a Tarsasag alabbi elérhetéoségeire kuldott nyilatkozattal lehet
benyujtani:

e e-mailben: iroda@top-ar.hu

o postai uton: 6400 Kiskunhalas, Vallalkozok utja 25.sz.

Kérjuk, hogy kapcsolattarté Ugyintézéként Varga Liviu ligyvezetét jelbliék meg!
Az Adatkezelés jogalapj dlja és maodj

Az adatkezelésre a Tarsasag érintettjeinek oOnkéntes, megfelel§ tajékoztatason
alapul6 ,Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozata” alapjan kerul sor, amely nyilatkozat
tartalmazza az érintettek kifejezett hozzajarulasat ahhoz, hogy az altaluk kozolt
személyes adataik, illetve a roluk generalt személyes adatok felhasznalasra
keruljenek.

Az adatkezelés célja a Tarsasag uzleti tevékenységéhez és a kiszolgald
folyamatokhoz sziikséges adatgydjtés és az érintettek jogainak védelme.

Az adatkezel6 a megadott személyes adatokat az e pontokban irt céloktdl eltéré
célokra nem hasznalhatja fel. Személyes adatok harmadik személynek vagy
hatdosagok szamara torténd kiadasa - hacsak jogszabaly ettél eltér6en nem
rendelkezik kotelezd erbvel — kizarolag jogszabalyon alapulé hatésagi intézkedés
alapjan, vagy az érintett el6zetes, kifejezett hozzajarulasa esetén lehetséges.

Adatkezel6 a neki megadott szemeélyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok
megfelel6ségéért kizardlag az azt megadd személy felel.

A Tarsasag szolgaltatasainak igénybevételéhez elengedhetetlenul szikséges
személyes adatokat a Tarsasag az érintettek hozzajarulasa alapjan és kizardlag
célhoz kototten hasznalja fel.

A Tarsasag, mint adatkezel6 vallalja, hogy a birtokaba jutott adatokat az Infotv.
rendelkezéseinek, a fenti |. pontban hivatkozott jogszabalyoknak és jelen
Szabalyzatban rogzitett adatvédelmi elveknek megfeleléen kezeli, és azokat a jelen
Szabalyzatban meghatarozott adatkezel6kon kivul harmadik félnek at nem adja.
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A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté maédon kell végezni. Az érintettet tajékoztatni kell az adatkezelés
céljarél és arrol, hogy az adatokat kik fogjak kezelni, illetve feldolgozni. Az
adatkezelésrdl valo tajékoztatas megtorténik, ha jogszabaly rendelkezik a mar létez6
adatkezelésrdl - tovabbitassal vagy 6sszekapcsolassal torténé adatfelvételrél.

A személyes adatok kezelésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a
szukséges mertekl lehet. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell
lennitk. A pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szukséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerulhet sor, ha a tarolas kdzérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl
torténik. A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

Ha a szolgaltatott adatok kiadasa a Tarsasag harmadik orszagbeli cimzettek vagy
nemzetkozi szervezetek szamara szuksegessé valik, ugy ehhez minden esetben
elézetesen és irasban kérjuk az érintett hozzajarulasat a GDPR rendelet 49. cikk (1)
bekezdésének megfeleléen.A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott,
egyértelml és jogszerl célbdl torténhet. Minden olyan esetben, ha a szolgaltatott
adatokat a Tarsasag az eredeti adatfelvétel céljatél eltéré célra kivanja felhasznalni,
errél az érintettet tajékoztatja, és ehhez el6zetes, kifejezett hozzajarulasat megszerzi,
illetleg lehetbséget biztosit szamara, hogy a felhasznalast megtiltsa.

A Tarsasag, mint adatkezel6 az adatok felvétele, rogzitése és kezelése soran a
jogszabalyok altal el6irt korlatozasokat minden esetben betartja.

A Tarsasag kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitia azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok
védettek legyenek, illetbleg megakadalyozza azok megsemmisulését, jogosulatlan
felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja,
ugyancsak felhivja ezen iranyu kotelezettségeinek teljesitésére.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet
hozza, mas szamara fel nem tarhatok; illetve a dokumentumokat elkuldnitve,
elzarva tarolja.

A szamitdégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitdégépek, szerverek a Tarsasag tulajdonat
képezik;
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- a szamitogép munkaallomasokon talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre
sz0l6, azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval —
lehet csak hozzaférni;

- a halozati kiszolgalo (szerver) gépen tarolt adatokhoz csak megfelelé
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza; a halézaton
tarolt adatok biztonsaga érdekében az IT szabalyzatnak megfelel6en keruli el a
Tarsasag az adatvesztést;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt,
ugy az adatot tartalmazé fajl visszaallithatatlanul térlésre keril, az adat uUjra
vissza nem nyerheto;

- a személyes adatokat kezel§ halézaton a virusvédelemrél folyamatosan
gondoskodik; a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek halézati hozzaférését.

VI. Az Adatkezelés id6 m

A munkavallalé altal megadott Személyes adatok kezelése mindaddig fennmarad,
amig az érintett nem kéri az adatok torlését. Ez esetben az adat a jelen
Szabalyzatban meghatarozott 6sszes adatkezelénél torlédik.

VIl. Az kezelés helyszin

- 6400 Kiskunhalas, Vallalkozok utja 25.sz. telephelyen

VI, A kezel k iali i
i. Az adatfeldolgozék megnevezése

Adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Uugynokség,
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel
(Rendelet 4. cikk 8.).

Az adatfeldolgozo igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de
szukseéges a tajékoztatasa. Ennek megfelel6en az alabbi tajékoztatast adjuk:

ii. Tarsasagunk IT szolgaltatoéi

Tarsasagunk a Honlapja fenntartasahoz és kezeléséhez, valamint az informatikai
rendszerek Uzemeltetésére és karbantartasara adatfeldolgozot vesz igénybe. Ezen
adatfeldolgoz6 megnevezése a kdvetkezo:

Web-fejleszt6:
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Név / cégnév: Széke Tibor E.V.

Székhely: 6400 Kiskunhalas, Batthyany u. 54.
Nyilvantartasi szam: 31568894

Addszam: 66084581-2-23

Képviseld: Széke Tibor

Telefonszam: +36 30 346 4422
E-mail cim: tibi@winebase.hu

Domain regisztracio:
Név / cégnév: DotRoll Kft.
Székhely: 1148 Budapest, Fogarasi ut 3-5.
Cégjegyzékszam: 01-09-882068
Addszam: 13962982-2-42
Képvisel6: Komaromi Zsolt Gyorgy
Telefonszam: +36/1-4323-232
E-mail cim: domreg@dotroll.com

Rendszergazda:

Név / cégnév: CONNEXTION KFT (Nagy Zoltan)
Székhely: 6400 Kiskunhalas, Szasz Karoly u. 13.
Cégjegyzékszam: 03-09-109190

Addszam: 12693199-2-03

Képviseld: Kakas Szabolcs Jacint Ugyvezetd
Telefonszam: +36/70-209-8558

E-mail cim: zolikanagy@gmail.com

iii. Tarsasagunk konyvviteli szolgaltatoja

Tarsasagunk a jogszabalyokban el6irt ado- és szamviteli kotelezettségei teljesitését
kuls6 szakertoi szerzédés keretében megbizott szolgaltatd kozremikodésével vegzi.
A megbizott Konyveld Iroda, mint adatkezel6 munkatarsai teljes titoktartas mellett, az
atadott személyes és Tarsasagunk mikodésével kapcsolatos gazdasagi adatokat
teljes titoktartas mellett, teljes felel6sséggel kezelik és jogszabalyban elbirtak
betartasaval tovabbitjak az illetékes hatdsagok felé.

Koényvvizsgaloként szerz6déssel kulsé szolgaltatoét vesz igénybe, aki hozzafér
(kezeli) a Tarsasagunkkal szerz6dés, megbizas, vagy kifizetéi kapcsolatba évd
természetes személyek adataihoz is. Ezen adatfeldolgozék megnevezése a
kovetkez6:

Konyvel6 iroda:
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Név / cégnév: Rencsar Anita e.v.
Székhely: 6400 Kiskunhalas, Lehel u. 4.
Nyilvantartasi szam: 590069562
Addszam: 49365771-1-23

Képviseld: Rencsar Anita

Telefonszam: +36 70 606 9354

E-mail cim: correctbookkft@gmail.com

Koényvvizsgalo:
Név / cégnév: Balogh Marianna
Székhely: 6237.Kecel, Rakoéczi F. u. 23.
Nyilvantartasi szam: 05856375
Addészam: 44175348-1-23
Képvisel6: Balogh Marianna
Telefonszam: +36 30 472 2502
E-mail cim: baloghmarianna65@gmail.com

iv. Tarsasagunk megbizott ligyvédjei

Tarsasagunk jogugylet lebonyolitasa, képviselet ellatasa, illetve a felmerilt jogi
szakkérdések megvalaszolasa céljabol kuls6 egyéni ugyvédet biz meg, aki
feladatait az ugyvédekrdl szdélé6 2017. évi LXXVII. térvény az dgyvédi
tevékenységrol szerint meghatarozott kdtelezettségek és felelésség mellett latja el.

Név/Cégnév: Dr. Molnar Aniké egyéni ligyvéd

Székhely: 6400 Kiskunhalas, Koztarsasag u. 13.

Kamarai azonosit6: 36065528

Adbszam: 58430255-1-23

Képviseld: Dr. Molnar Aniko

Telefonszam: +36 30 525 0021

E-mail cim: drmolnar@hdsnet.hu, molnaranikodr@gmail.com

Tarsasagunk munkajogi tanacsadas nyujtasa céljabol az alabbi ugyvédi irodat bizza
meg:

Név/Cégnév: Dr. Marias Attila Ugyvédi Iroda
Székhely: 1108 Budapest, Tavas u. 1/B/B 2/17
Kamarai azonosito: 36080333

Adbészam: 19421627-1-42

Képviseld: Dr. Marias Attila
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Telefonszam: +36 70 336 9172
E-mail cim: mariasattila@munkauqyiszakerto.hu

v. Tarsasagunk vagyonvédelmi szolgaltatéja

Ezen adatfeldolgoz6 munkatarsai Tarsasagunk megbizasabdl vagyonvédelmi
szolgaltatasokat végeznek. A szolgaltaté megnevezése:

Név / cégnév: HALAS-PAJZS Vagyonvédelmi Kft.
Székhely: 6400 Kiskunhalas, Szasz Karoly u. 14.
Cégjegyzékszam: 03-09-107976

Adoszam: 11949325-2-03

Képviseld: Fodi Istvan

Telefonszam: Kastyjak Janos +36 70-317-1369
E-mail cim: info@halaspajzs.hu

Tarhely uzemeltetd:
Név / cégnév: HALAS-PAJZS Vagyonvédelmi Kft.

Székhely: 6400 Kiskunhalas, Szasz Karoly u. 14.
Cégjegyzékszam: 03-09-107976

Addszam: 11949325-2-03

Képviseld: F&di Istvan

Telefonszam: Kastyjak Janos +36 70-317-1369
E-mail cim: info@halaspajzs.hu

V. Tarsasagunk foglalkozas egészségligyi szolgaltatoja

Tarsasagunk a munkavédelemrdl szélo torveny 1993. évi XCIIl. torvény alapjan
biztositia a munkavallalok szamara a foglalkozas egészségugyi ellatast. A
szolgaltaté megnevezése:

Név / cégnév: Dr. Zsunyi Ferenc e.v.

Székhely: 6400 Kiskunhalas Szilady Aron utca 24.
Nyilvantartasi szam: 5978844

Adoszam: 44122869-1-23

Telefonszam: + 06 20 379 4663
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Rendelkeziink kameras megfigyel6 rendszerrel.
(Térkép a 3. sz. mellékletben)

IX. Munkavallalékkal, megbizottakkal kapcsolatos adatkezelés

i. Az adatkezelés célja

A Tarsasag munkavallaldinak (esetlegesen csaladtagjainak) és megbizottjainak
személyes adataihoz jut hozza a munkavégzéshez vagy juttatasokhoz kothetd
folyamatok soran, a jogszabalyok vagy harmadik fél altal el6irtak szerint.

ii. Az adatkezelés jogalapja, meghatarozasa

Az adatkezelésekre a Tarsasag munkavallaloja/megbizottja altal tortént elbézetes
hozzajarulasan keresztul kerul sor.

A Tarsasag munkavallaléja/megbizottja irasos nyilatkozatban tudomasul veszi, hogy
személyes adatainak kezelését a jogszabalyokban el6irt esetekben és maodon
(bérszamfejtéshez, addkedvezményhez, hatdsagi ellenérzéshez, személyi biztonsagi
tanusitvanyhoz, gépjarmi meghatalmazashoz stb.) munkaltaté kezeli, harmadik féllel
megosztja. A munkavallalé/megbizott azt is tudomasul veszi, hogy munkavégzés
soran szukséges kapcsolattartasra a Tarsasag a meghatarozott adatokat harmadik
félnek tovabbitja. A nyilatkozatban nem nevesitett esetekben az érintett egyedi,
irasos hozzajarulasaval adja meg hozzajarulasat.

A munkavallalé/megbizott sajat kérésére harmadik fél szamara kiallitott
dokumentacioban (pl. munkaltatoi igazolas) szerepld adatok kezelésére az igazolas
kérésével adja meg hozzajarulasat.

iii. Az Adatkezelés idotartama

A megadott adatokkal kapcsolatos adatkezelés mindaddig tart, amig az adatkezelés
célja fennall, illetve amig az érintett a személyes adatainak térlését az Info térvény
14. § c) pontja szerint nem kérte. Ez esetben az adat a jelen Szabalyzatban
meghatarozott 6sszes adatkezel6nél torlédik.

Kivétel ez aldél szerz6désekben, a hatdésagok altal elbirt esetekben és a vallalat
tevékenysége soran keletkezett dokumentaciokban megadott személyes adatok
kezelése, amelyeknek utélagos torlésére nincs mod. A Tarsasag ebben az esetben a
szemelyes adatok egyeéb helyen tortend torlésérdl gondoskodik.

iv. A kezelt adatok kore
Munkavégzéshez kothetd adatkezelés (kapcsolattartas) esetén a harmadik féllel
megosztott személyes adatok: a csaladnév, keresztnév, munkahelyi telefonszam,

munkahelyi e-mail cim, munkahelyi levelezési cim, a munkavégzéshez sziikséges
képesitésekre és ismeretekre vonatkozé adatok.
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A jogszabalyban rogzitett adatkezelés esetén a jogszabaly szerinti adatok kerulnek
rogzitésre (elébbieken tul TAJ szam, bankszamlaszam, addazonosité szam, lakcim,
életkor, jogositvany, gyermek kora stb.). Kilonleges kategoriaju adatok (munkakori
egészségugyi alkalmassag, keresbképtelenség ténye, varanddssag, megvaltozott
munkaképesség, tappénzes allomany, fogyatékossag stb.) régzitése a jogszabalynak
valé megfelelés céljabdl torténik.

A Tarsasag uzleti céljainak megvaldsitasa érdekében a munkakorok betdltéséhez
szUkséges, az alkalmassagot, a képzettséget igazolo, a kulsé oktatasokkal
kapcsolatos feljegyzések, bizonyitvanyok masolhatok, bizalmas Ugyiratként kezelve
megbrzenddk, de minden esetben az érintett munkavallalé irasos hozzajarulasaval.

v. Az adatkezelésre jogosultak kore
Az érintett személyes adataihoz a Tarsasag értek teremt6 tevékenységének
folytatdsdhoz a munkakori leirds és a munkautasitasok szerint illetékes
munkatarsainak van hozzaférése.
Amennyiben a Tarsasagnak atadott adatok tovabbitdsa harmadik fél szamara
szukségessé valik, amely lehet harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi

szervezet és azt az érintett nyilatkozata nem tartalmazza, ugy ehhez a Tarsasag
minden esetben el6zetesen és irasban keéri az érintett hozzajarulasat.

vi. Adatbiztonsagi intézkedések
A kezelt adatokat elektronikusan a Tarsasag sajat e-mail szerverén és bels6
hal6zatan tarolja megfelel6 védelemmel, ahhoz illetéktelen (a vallalaton bellli és
kivili személy) hozzaférése nem lehetséges. Szerz8déses vagy jogszabaly altal

el6irt esetben az elektronikus/nyomtatott dokumentumot atvevé biztositja az adatok
megfeleld kezelését.

X. Allasjelentkezés

i. Az adatkezelés célja

A jelentkezési szandék elbiralasa, a meghirdetett allasra jelentkezék értesitése a
kivalasztasi folyamat soran, illetve annak lezarasat kévetéen.

ii. Az adatkezelés jogalapja, meghatarozasa

Az adatkezelésekre a jelentkez6k Onkéntes hozzajarulasaval kerul sor. A
hozzajarulast a jelentkezd a személyes adatai onkéntes megadasaval adja meg.

iii. Az adatkezelés idotartama
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A megadott adatokkal kapcsolatos adatkezelés mindaddig tart, amig az adatkezelés
célja fennall, illetve amig a jelentkez6 a személyes adatainak torlését az Info térvény
14. § c) pontja szerint nem kérte. Ez esetben az adat a jelen Szabalyzatban
meghatarozott 0sszes adatkezel6nél torl6dik.

iv. A kezelt adatok kore

A jelentkezés datuma, csaladnév, keresztnév, sziletési datum, telefonszam, e-mail
cim, a munkavégzéshez szukséges képesitésekre és ismeretekre vonatkozé adatok,
a betolteni kivant munkakorre vonatkozo6 informaciok, fizetési igény, a jelentkezé altal
csatolt oOnéletrajz, az ebben szerepld adatok, illetve a munkakozvetitének

tortenik.

Amennyiben a Tarsasaghoz benyujtott palyazati anyagban szereplé adatok kulsé
ellenbrzése is szukségessé valik, ugy ehhez minden esetben el6zetesen és irasban
kérjuk a palyazé hozzajarulasat.

v. Az adatkezelésre jogosultak kore

A palyazok altal megadott személyes adatokhoz a Tarsasag kivalasztasi
folyamataban szikségszerlien résztvevd, a munkaerd felvételben javaslattételi vagy
dontési jogkodrrel rendelkezé illetékes munkatarsainak van hozzaférése. Személyes
adatokat harmadik személyeknek, harmadik orszag cimzettjének vagy nemzetkozi
szervezetnek a Tarsasag nem ad at.

vi. Adatbiztonsagi intézkedések

A kezelt adatokat elektronikusan a Tarsasag sajat e-mail szerverén és belsé
halézatan taroljuk megfelelé védelemmel, ahhoz illetéktelen (a vallalaton kivali
személy) hozzaférése nem lehetséges. Az adatok nyomtatva csak az
allasjelentkezés folyamatanak végéig kerilhetnek tarolasra, utana meg lesznek
semmisitve.

A TOP-AR Kft, mint adatkezeld, szolgaltaté a weboldal miikddtetése soran a partner
dontésének megfelel tartalommal kezelheti az oldalon regisztralt személyek adatait
abbdl a célbdl, hogy részikre megfelel szolgaltatast nyujthasson.

A Tarsasag telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére

vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak, kulonosen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.
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Ez az adatkezelési tajékoztatd a természetes személyek személyes adatai
védelmérdl és az adatok szabad aramlasarol az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete alapjan készult, figyelemmel a 2011. évi CXII. térvény tartalmara,
amely az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol.

i. Az adatkezelés iranyelvei

Az adatkezelés célja tobbletszolgaltatas nyujtasa és a partner részérdl inditott
onkéntes kapcsolatfelvétel. A regisztraciés adatkezelés jogalapja az On
hozzajarulasa.

Az adatkezel§ kijelenti, hogy az adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint végzi a
szemeélyes adatok kezelését és betartja a vonatkozo jogszabalyok el6irasait, kilonos
figyelemmel az alabbiakra:

- A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd modon kell végezni. A személyes adatok gydjtése csak
meghatarozott, egyértelmli és jogszerl célbol torténhet. A személyes adatok
kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szikséges mértéki
lehet.

- A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitk. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

- A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerulhet sor, ha a tarolas kdzérdeki
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
celbdl torténik.

- A személyes adatok kezelését oly mdédon kell végezni, hogy megfelel technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

- Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd termeészetes
szemeélyre vonatkozé informacio esetében alkalmazni kell.

ii. Az adatkezelés érintettjei

Az adatkezelésben érintettek kore a weboldal onkéntes regisztracios felhasznaldi, az
adatkezelés jogalapja az érintett személy bejegyzéskor keletkez6 hozzajarulasa.

Az adatok megismerésére jogosultak az adatkezel6 és alkalmazottai.
Az adatok tarolasi modja: elektronikus.

iii. Az adatkezelés idotartama és az adatok torlése
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Az adatkezelés id6tartama mindig a konkrét felhasznaldéi cél fliggvénye, de az
adatokat haladéktalanul torolni kell, ha az eredetileg kitlizott cél mar megvalosult.

Az adatkezeléshez torténé hozzdjarulasat az érintett személy barmikor
visszavonhatja a kapcsolattartasi e-mail cimre kuldott levélben. Amennyiben a
torlésnek jogszabalyi akadalya nincs, ez esetben adatai torlésre kerulnek.

Az érintett személy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6saghoz valo jogarol, de ez nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét.

Amennyiben az érintett személy hasznalni kivanja a regisztracié nyujtotta elényoket,
azaz igénybe kivanja venni a weboldal ez iranyu szolgaltatasat, szikséges a kért
személyes adatok megadasa. Az érintett személy nem koteles személyes adatokat
megadni, az adatszolgaltatdas elmaradasa szamara semmilyen hatranyos
kovetkezménnyel nem jar.

Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkul tordlje, helyesbitse, illetve kiegészitse a ra vonatkoz6 pontatlan
személyes adatokat.

A személyes adatok modositasa vagy torlése kezdeményezhetd e-mailben, telefonon
vagy levélben a fentebb megadott elérhetéségi lehetéségeken. Az érintett személy
élhet a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaval.

XIll.  Szamlakidllitas

Az adatkezelés célja elektronikus szamla kiallitasa és kuldése a szamlaz6 program
segitségével a program adatbazisaban szereplé partnerek felé direkt elektronikus
maodon, valamint lehetéség van kikuldésre e-mail mellékletként és/vagy kinyomtatva
papir alapon is.

Az adatkezelés jogalapja jogszabalyon alapul6 kotelezé adatkezelés.
Az adatkezelésben érintettek kore a szolgaltaté vevpartnerei.

Az adatkezelés id6tartama. Az adatkezelés jogszabalyi elbiras, illetve a hozzajarulas
visszavonasaig torténik. Az adatkezeléshez torténd hozzajarulasat On barmikor
visszavonhatja a kapcsolattartasi e-mail cimre kuldott levélben.

Az adatok megismerésére jogosultak az adatkezel6 és alkalmazottai.
Az adatok tarolasi moédija: elektronikus, vagy papir alapon.

A szamlaadatok modositasa vagy torlése kezdeményezheté e-mailben, telefonon
vagy levélben a fentebb megadott elérhetéségi lehetéségeken.

Kezelt adatok kore Az adatkezelési adatok konkrét célja

Név Azonositas, kapcsolattartas, szamlazas.
Cégnév Azonositas, kapcsolattartas, szamlazas.
Cim Azonositas, kapcsolattartas, szamlazas.
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E-mail Azonositas, kapcsolattartas.
Telefon Azonositas, kapcsolattartas.
Addszam / addazonositod A vevd azonositasa.
Szamlaadatok A szamla azonositasa.
Szamlakiallitas idépontja Technikai informaciés mivelet.

Név / cégnév: Cégmenedzser Szoftver kft.
Székhely: 1081. Budapest, Rakoczi ut 62. 11./1
Cégjegyzékszam: 01-09-956747

Adbészam: 14665891-2-41

Képviseld: Jagodics Tamas

Telefonszam: +36-1-814-7885

E-mail cim: ugyvitel@cegmenedzser.hu

Az adatok torlése az adatkezeléshez torténd hozzajarulas visszavonasakor torténik
meg. On barmikor visszavonhatja az adatkezeléshez torténd hozzajarulasat a
kapcsolattartasi e-mail cimre kuldott levélben. A szamlazasi adatok torlése
jogszabalyi elbiras szerint torténhet meg.

Az érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, e tekintetben a
fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tajékoztatd, valamint a
tajékoztatoban ismertetett jogszabalyok szerinti eljarashoz jogosult.

Xlll.  Kozosségi oldalak

A koOzosségi oldal egy médiaeszkdz, ahol az Uzenetet kdzOsségi felhasznaldkon
keresztll terjesztik. A kozOosségi média az internetet és az online megjelenési
lehet6ségeket hasznalja annak erdekében, hogy a felhasznaldk
tartalombefogaddkbdl tartalomszerkesztové valjanak.

A Kkozosségi média az internetes alkalmazasok olyan fellilete, amelyen a
felhasznaldk altal létrehozott tartalom talalhatd, ilyen példaul a Tarsasagnal is
alkalmazasban lévé Facebook.

A kozosségi média megjelenési formai lehetnek nyilvanos informaciok, el6éadasok,
bemutatok, termékek vagy szolgaltatasok ismertetése. A kozOsségi mediaban
megjelent informacidk formai lehetnek férumok, blogbejegyzések, kép-, vided-, és
hanganyagok, Uzendéfalak, e-mail Uzenetek, stb.

A fentieknek megfeleléen a kezelt adatok koére a személyes adatokon tul lehet a
felhasznald nyilvanos profilképe is.

Az érintettek kore: valamennyi regisztralt felhasznal6. Az adatok megismerésére
jogosultak: az adott kozosseégi oldalon megtekinthetd szabalyozas szerint.

Az adatgyUjtés célja a weboldal vagy a hozza kapcsol6do weblap népszerisitése.
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Az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzajarulasa. Az adatkezeléssel
kapcsolatos jogok: az adott kdzosseégi oldalon megtekinthetd szabalyozas szerint.

Az adatkezelés id6tartama: az adott kozosségi oldalon megtekinthetd szabalyozas
szerint.

Az adatok tarolasi médja: elektronikus.

Az adatok torlési hatarideje: az adott kozosségi oldalon megtekinthetd szabalyozas
szerint.

Fontos figyelembe venni, hogy amikor a felhasznalo feltdlt vagy bekuild valamilyen
személyes adatot, vilagszerte érvényes engedélyt ad a kozOsségi oldal
Uzemeltet6jének arra, hogy az ilyen tartalmakat tarolhassa és felhasznalhassa. Ezért
nagyon fontos meggy6zédni arrél, hogy a kozzétett informacié kozléséhez a
felhasznalé teljes jogosultsaggal rendelkezik-e.

Facebook

Név /cégnév: Meta Platforms Ireland Limited

Székhely: 4 Grand Canal Square, Grand Canal
Harbour, Dublin 2, Ireland

(alternativ / postai cim: Merrion Road, Dublin 4, D04 X2K5,
Ireland)

Cégjegyzékszam: 462932 (ir cégjegyzék, CRO)
VAT: IE9692928F

Adoszam: nem ismert

Képviseld: nem ismert

Telefonszam: nem ismert

E-mail cim: nem ismert

Instagram

Név/cégnév: Meta Platforms Ireland Limited

Székhely: 4 Grand Canal Square, Grand Canal

Harbour, Dublin 2, Ireland

(alternativ / postai cim: Merrion Road, Dublin 4, D04 X2K5,
Ireland)

Cégjegyzékszam: 462932 (ir cégjegyzék, CRO)

VAT: IE9692928F
Addszam: nem ismert
Képviseld: nem ismert
Telefonszam: nem ismert
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TikTok

Név/cégnév: TikTok Technology Limited

Székhely: 10 Earlsfort Terrace, Dublin, D02 T380, Ireland
Cégjegyzékszam: 635755 (ir cégjegyzék, CRO)

VAT: nem publikus/nem megerésitett

Adoszam: nem ismert

Képviseld: nem ismert

Telefonszam: nem ismert

XIV.  Adatfeldolgozék
i. Tarhely szolgaltato:

Név / cégnév: DotRoll Kft.

Székhely: 1148 Budapest, Fogarasi ut 3-5.
Cégjegyzékszam: 01-09-882068
Adbszam: 13962982-2-42

Képviseld: Komaromi Zsolt Gyorgy
Telefonszam: 0614323232

E-mail cim: domreg@dotroll.com

ii. e-mail szolgaltaté:

Név / cégnév: DotRoll Kft.

Székhely: 1148 Budapest, Fogarasi ut 3-5.
Cégjegyzékszam: 01-09-882068
Addészam: 13962982-2-42

Képvisel6: Komaromi Zsolt Gyorgy
Telefonszam: 0614323232

E-mail cim: domreg@dotroll.com

A Partnerunk altal megadott (személyes) adatokat a tarhelyszolgaltaté altal
Uzemeltetett szerver tarolja. Az adatokhoz csak kijeldlt munkatarsaink, illetve a
szervert Uzemeltetdé munkatarsak férhetnek hozza, de mindannyian felel6sséggel
tartoznak az adatok biztonsagos kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: tarhelyszolgaltatas, szerverszolgaltatas.

Az adatkezelés célja: az elektronikus kommunikacidos eszk6zok mikodésének
biztositasa.

A kezelt adatok: az érintett altal megadott személyes adatok.
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Az adatkezelés id6tartama és az adatok torlésének hatarideje. Az adatkezelés a
weboldal mikodésének végéig, illetve a weboldal milkodtetéje és a
tarhelyszolgaltatd kozotti szerz6déses megallapodas szerint torténik. Az érintett
személy szikség esetén a tarhelyszolgaltatot megkeresve is kérheti adatai torlését.

Az adatkezelés jogalapja az érintett személy hozzajarulasa, illetve jogszabalyon
alapul6 adatkezelés.

iii. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Az adatkezelésben érintett Partner altal megadott elérhet6ségeken keresztil
tajékoztatast kérhet t6luink, hogy cégunk milyen adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli. Az On kérelmére
haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon belill, az On altal megadott e-mail
elérhetéségre tajekoztatast kuldunk.

A helyesbitéshez valé jog

A megadott elérhetGsegeken keresztil keérheti télink hogy valamely adatat
modositsuk. Err6l az On kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belul
intézkedlink, az On altal megadott e-mail elérhetdségre tajékoztatast kuldink.

A torléshez valo jog

A megadott elérhetéségeken keresztul kérheti télink adatanak torléset. Az On
kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll megtesszik, az On altal
megadott e-mail elérhetbségre tajékoztatast kuldunk.

A zarolashoz valé jog

A megadott elérhetéségeken keresztul kérheti t6link adatanak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig az On altal megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Az
On kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeliebb 30 napon beliil megtessziik, az On
altal megadott e-mail elérhetfségre tajékoztatast kuldunk.

A tiltakozashoz valé jog

A megadott elérhetbéségeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast
a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon
belil megvizsgaljuk, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hozunk, és a
doéntésérdl Ont e-mailben tajékoztatjuk.

A szabalyzat mé ita

A Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen szabalyzatot egyoldalu
dontésével barmikor mddositsa.
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XV. Jogérvényesitési lehetéségek

Az On Aaltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén értesitse céglinket, igy
lehetéség nyilik arra, hogy rovid idén belll helyrealljon a jogszerl allapot. Az On
érdekében mindent megteszunk, hogy a vazolt probléma megoldddjon.

Munkavallalo/megbizott Partner barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel,
észrevetellel, illetve ha ugy tapasztalja, hogy sérlltek jogai az Ugyvezetéshez tud az
érintett fordulni:

o Név: Varga Liviu Ugyvezetd
o telefonon: +36 20 568 2286
¢ e-mailben: iroda@top-ar.hu

« postai uton: 6400 Kiskunhalas, Vallalkozok utja 25.sz.

Amennyiben az On megitélése szerint a jogszer(i allapot nem 4&llithaté helyre,
értesitse err6l a hatdésagot az alabbi elérhetéségen:

A Felhasznalo jogérvényesitési lehetbségeit az Infotv., valamint az 2013. évi V. tv.
(Ptk.) alapjan birésag el6tt gyakorolhatja, tovabba barmilyen Személyes adattal
kapcsolatos kérdésben kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag segitségét is (1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C; postacim: 1530
Budapest, Pf. 5.).

Jelen szabalyzat alkalmazasat 2026. aprilis 30. napjatél rendeli el a TOP-AR Kit.
vezetdsége.

Mellékletek:

sz. Tajékoztatas személyes adatok kezeléserdl munkavallalénak
sz. Partneri tajékoztatas

sz. Tajékoztatas a kameras megfigyel6 rendszerrél

sz. Medfigyelési tajékoztatd munkavallalok szamara

o & w0 DBk

sz. Munkavallaloi tajékoztatd a munkara alkalmas allapot
vizsgalatardl

Kiskunhalas, 2026. aprilis 30.

Elekt likusan alair »
Jovahagyom : \2/85%%'21”3![6 09:25:47 +0200
Varga Liviu

ugyvezetd
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